YENIGAGA MUFTULUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA : . : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1 Dini Sorularin Soézla, yazili ve elektronik olarak yapiimaktadir. 15 qiin
Cevaplandiriimasi Not: S6zlu sorular aninda cevaplandirilir. 9
5 intida islemleri Dilekge, (4) aggt fotograf, yabanci uyruklu ise 1 saat
pasaport ornegi.
Vekalet yoluyla kurban kestirmek isteyen
vatandaslarimiz Baskanlhgimizca belirlenen
3 Vekalet Yoluyla Kurban Kesimi [lcreti banka hesabina yatirip banka dekontunu 30 dakika
Muftaliklere ulastirarak kurbanlarini
kestirebileceklerdir.
1- Dilekce
4 Cami Devirleri 2- Caminin isim tutanagi 2 gun
3- Cami devir tutanagi
. . Dilekce
° Cami Dersleri Not: Haftada en az iki saat ders 1 saat
Dernek, Vakif, Kurum ve
6 Kuruluglardan Vaaz ve Mevlit  |Dilekge 2 gin
icin Camilerin Kullanim izni
Tarihi Camilerde Film, Fotograf | .. ..
7 Cekim izni Dilekce 5gun
8 ?}JHGSIH dogusu ve batis vakti Dilekce 7 giin
ogrenme talepleri
9 Cezaevi Din Hizmetleri Cum_hgrlyet ngsaycnlglnln_ talebi, mulki idare 7 giin
amirinin oluru ile gérevlendirme yapllir.
SHCEK ve Bagl il Sosyal Hizmetler Miidiirliigi'niin muvafakati, ..
10 s . e o . 7 gln
Kuruluglarda Din Hizmeti mulki amirin oluru ile géreviendirme yapillir.
Kur'an Kurslarina Ogrenci Kayit|a) Form dilekge .
11 islemleri b) (2 adet) vesikalik fotograf, 10 dakika
12 Yaz K_ur an Kgrslarlna Ogrenci Form dilekge 10 dakika
Kayit Islemleri
1- Kurs binasina ait tahsis belgesi,
, 2- Bina tanitma formu,
13 |Kuran Kursu Acilis! 3- Milli Egitim Mudirligi raporu, Lay
4- Saghk Madurltgu raporu,
H.aﬁZ“k Tes"plt Slnavlarl. (-Y”da a) Hafizlik tespit sinavi miracaat dilekgesi
14 bir defa) Bolge Merkezi Il b) 3 adet fotograf 1 hafta
Muftiliiklerinde Yapilrr. 9
Hafizlik Tespit
Slnavla.rl Balskanllk . a) Hafizlik tespit sinavi miracaat dilekgesi .
15 Merkezinde; Ocak, Nisan, b) (3 adet) fotograf 1 gln
Temmuz ve Ekim aylarinin ilk 9
Sali Guneri Yapllir.
16 Camilerde Kur'an Ogretimi Form dilekce 10 dakika

Kurslarina Kayit islemleri




17

Hac On Kayit islemleri

1- Form dilekge,

2- Nufus clizdani fotokopisi,

3- On kayit tcretinin bankaya yatirildigina dair
para dekontu.

30 dakika

18

Cami ingaati Baglarken
Yapilacak islemler

1- Dilekge,

2- Tapu,

3- imar izin belgesi,

4- Zemin etlt raporu ve proje

20 gun

19

Cami Derneklerinin il Digl
Yardim istekleri icin istenen
Belgeler

1- Dilekge,

2- il Dernekler Midurligi izin Belgesi,
3- Yetki Belgesi

4- Kaymakamlik Ust Yazisi,

5- IBAN Banka Hesap Numarasi

20 gun

20

Cami Yapimi

1- Dilekce

2- Tasdikli Proje

3- Sahis ile Mal sahibinin Noterden Tasdikli
TaahhUtname.

4- Tapu fotokopisi.

5- Arsanin Belediyesi imar Planinda Cami Yeri
Olarak Tahsisine Dair Belge.

15 gln

21

Cami Derneklerinden Gelen
Yardim Talepleri

1- Kesif Ozeti.
2- insaat Fotografi.
3- Tapu/Tahsis Belgesi.

4-Tesekkulun Hukuki Statisunl gosteren belge.

5-Tesekkulln faaliyette olduguna dair belge.
6- Insaat Ruhsati veya Onarim Belgesi.

30 gun

22

Cami ve Kur'an Kursu
Yaptirma ve Yasatma
Dernekleri Yardim Toplama
Miiracaat islemleri.

I. NColl UL,

2. Tapu veya Ruhsat fotokopisi

3. insaatin en az iki adet fotografi

4. Valilikten (il Dernekler Midiirliigii) alinan
yardim toplama izin belgesi

5. Koylerde yapilacak cami icin tapu yok ise
K&y Muhtarhgrnin Karar Defteri fotokopisi.

6. ibanli Banka Hesap numarasi.

7. insaatin bagh bulundugu Miiftiilige hitaben

30 gun

23

Gergek veya Tuzel Kisilerce
(Cami ve Kur'an Kursu
Yaptirma Yasatma Dernekleri
vb.) cami yaptirma basgvuru
islemleri

2T TS PR IRY 8D a0eT aranTorarak
ayrilmis olmaldir.

2- Cami yapilacak alan 2500 m? den kiigcuk
olmamalidir.

3- Camii yapacak sahis veya tlzel kisiler
dilekce ile mlUracaat edeceklerdir.

4- Cami yapilacak yerin Tapusu olacaktir.

5- Cami dernegi tarafindan cami yapilacaksa;
cami yapilacagina dair alinan kararin fotokopisi
getirilecektir.

6- Koylerde yapilacak cami igin kdy muhtarhgi
karar alacak ve kararin fotokopisi getirilecektir.
7- il ve ilgelerde yapilacak camiler igin

MOtk ea \/alilik ve Kavmakamlik anawv

30 giin




a) 1.C. KIimIK NuUmaras! beyani,

b) Diploma veya mezuniyet belgesinin asli veya
kurumca onaylanmis sureti,

c) KPSS sonug belgesinin asli veya kurumca
tasdikli sureti,

24 |Aciktan Atama d) Bagkanlik¢a verilmis olan hafizlik belgesinin 3 ay
asl veya kurumca onaylanmis sureti,
e) Sabika kaydi olmadigina dair yazili beyani,
f) Erkek adaylarin askerlikle ilisigi olmadigina
dair yazil beyani,
a) Sadlikla ilaili alarak adrevini devaml vanmava
a) Son rakami (0 ) ve (5) ile biten yillarda
25 Mal Beyani istenecek mal beyani, 2 ay
b) Mal varhgi degisikliginde.
26  |Asalet Tasdiki Yemin belgesi 1ay
27 llk defa veya yeniden goreve Etik s6zlesme Belgesi 1 gun
baslamada
Memurun bakmakla yukumla
bulundugu Kisilerin saglik
28 }éaor:;g]l'g%ig:l?éaéfrzr:i?;gm Tedavi yardimi beyannamesi 15 gun
kayit ve aktivasyonun
yapilmasi i¢cin muracaatinda
a) Fotograf bir adet (son 6 ay icinde c¢ekilmis
29 Memur Kimligi talebinde 4,5X6,5 ebadinda)b) T.C.Kimlik No, Emekli Sicil 15 gln
No ve Kurum Sicil No'sunu belirtir yazili beyani,
a) Nufus ciizdan sureti (Clizdan seri no, T.C.
Kimlik no bulunan ve son on yil icinde alinmig
olan)
b) Pasaport almak istedigi kisilerin son 6 ay
30 Calisan personelin pasaport icinde cekilmis 2 adet fotografi, 5 giin
talep formu muracaatinda c) Pasaport almak istedigi kigilerin adlarini ve
yaninda yasadiklarini ve ayri ayri pasaport almak
istedigini ve daha dnce pasaport alip almadigina
ve ikamet adresini beyanina dair yazili pasaport
talep formu.
a) Emekli veya gorevden ayrildidi tarihteki gorev
yerini ve en son ikamet adresini ve T.C. Kimlik
Emekli veya gérevden numarasini belirtir pasaport miracaat belgesi
31 |ayrilanlarin pasaport belgesi yazih beyani, N 5 gln
. b) Esi, kizi veya gocuklarinin miracaatinda
muracaatinda . o o o
memurun esi ve gocugu oldugunu, T. C. Kimlik
numarasini belirtir yazili pasaport talep belgesi
beyani.
ik defa veya yeniden 5510
saylh Kanunun 4. maddesi Sosyal Guvenlik Kurumuna (5510 sayili Kanun 4
32 birinci fikrasinin (a) bendi /1 md. (a) bendi uyarinca) "ise Girig Bildirgesi" 1 gln

kapsaminda sigortali ise
baslayanlarin bildirim ve tescili

Not: ise baslamadan en az 1 giin énce




ik defa veya yeniden 5510
saylll Kanunun 4. maddesi
birinci fikrasinin (c) bendi

Sosyal Guvenlik Kurumuna (5510 sayili Kanun

33 kapsaminda sigortali (memur) 4/1 .md. (c) bendl_ u.yarlnc.a.) Ise Girig .I.3|IQ|r.geS| 1 gln
. g Not: Baglama tarihinden itibaren 10 gln iginde
ise baslayanlarin bildirim ve
tescili
5510 sayih Kanunun 4.
maddesi birinci fikrasinin (a) ve
(c) bendi kapsaminda Sosyal Guvenlik Kurumuna (5510 s. Kanun 4/1
calisanlarin durum degigsiklikleri |md. (a) ve (c) bendi kapsaminda galisanlarin
34 (istifa, géreve son, durum degisikligi bu durum meydana geldigi tarih 1 gln
s6zlesmenin feshi, nakil, kurum [itibariyle bildirim belgesi "isten Cikig Bildirgesi"
disi nakil, ayliksiz izin, askerlik, |Not: 10 gun igcinde
gegici olarak goérevden
uzaklastirma ve vb.)
ilk defa veya yeniden 5510
sgylll_Kanunun 4. maddesi .|Sosyal Glvenlik Kurumuna 5510 sayili Kanunun
birinci fikrasinin (a) ve (c) bendi .
. 4/1 md. (a) ve (c) bendi kapsaminda ¢alisanlarin
kapsaminda sigortalinin . .
35 e o ayni Kanunu 60. maddesi kapsaminda Genel 10 gln
bakmakla yakimli oldugu o . s
Kisilerin Genel Sadlik Saglik Sigortalisi hak sahipligi MEDULA,
s 9 . |MEDULA-e-SGK bildirim ve tescil bildirgesi
Sigortalisi kapsamina bildirim
ve tescili
5510 sayih Kanunun 4.
maddesinin birinci fikrasinin (a) .
. 5510 sayih Kanunun 60. maddesi kapsaminda
ve (c) bendi kapsaminda o . e
... .. |genel saglik sigortalisinin ve bakmakla yakimlu
calisanlarin durum degisiklikleri i e s
36 (Istifa, géreve son oldugu kisilerin durum degisikliginde, Genel 10 qiin
>uta, gore b Saglik Sigortalisi hak sahipligi MEDULA, 9
So6zlesmenin feshi, nakil, e .
. . MEDULA-e-sgk bildirimi mentstnden durum
kurum dist nakdl, aytksiz izin, e igikiiginin meydana geldigi tarin
askerlik, gegici olarak goérevden gisiklig y geldig '
uzaklastirma ve vb.)
C"all.\.g‘.an"Perscinell.n .Ba.kmakla Sigortalinin ve bakmakla ytkimlt oldugu
yukimlU oldugu kisilerin genel | . %" . N . .
N . o : kisilerin genel saglik sigortasina tesciline ve .
37 saglik sigortasina bildirimleri et ol atge e " . 10 glin
. durum degisikliginin bildirimine esas "Tedavi
esas olmak uzere kuruma s . .
. Yardim Beyannamesi"nin kuruma verilmesi.
beyani vermesi
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